. WOBKEN, BRAUNE & KOLLEGEN

. Rechtsanwalte - Notare - Steuerberater - Mediatoren

lhr Platz ist bereit — starten Sie mit uns durch!

\Wir freuen uns auf Sie!

Stellenangebote

Notarfachangestellte (m/w/d)

Unsere moderne Rechtsanwalts- und Notarkanzlei im Luneburger Hanseviertel betreut Privatper-
sonen, Unternehmen und Institutionen in allen notariellen Angelegenheiten — von Immobilienge-

schaften Uber gesellschaftsrechtliche Vorgange bis hin zu Erb- und Familienrecht. Wir legen Wert
auf Professionalitat, Teamgeist und ein wertschatzendes Miteinander.

lhre Aufgaben

B Selbststandige Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden
B Korrespondenz mit Mandanten, Behérden und Gerichten

B Erstellung von Entwurfen und Kostennoten

B Fristenkontrolle, Aktenfihrung und Dokumentenmanagement

B Unterstutzung bei der Digitalisierung von Kanzleiprozessen

lhr Profil

B Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als (Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellte/r, Notar-
fachwirt/in oder vergleichbare Qualifikation

B Sicherer Umgang mit notarspezifischer Software (z. B. XNotar, SigNotar) und MS Office

B Selbststandige, sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

B Freundliches Auftreten, Teamfahigkeit und Diskretion

Wir bieten

B Einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einer modernen Kanzlei
® ntensive Einarbeitung

B Attraktive Vergutung

B Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Méglichkeiten (nach Absprache)

B Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

B Ein wertschatzendes Team und angenehmes Betriebsklima


https://jobs.woebkenbraune.de/
https://jobs.woebkenbraune.de/
https://jobs.woebkenbraune.de/
https://jobs.woebkenbraune.de/
https://jobs.woebkenbraune.de/de/karriere/#jobs
https://jobs.woebkenbraune.de/de/karriere/#jobs
https://jobs.woebkenbraune.de/de/karriere/#jobs

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und
Gehaltsvorstellung per E-Mail an: woebken@woebkenbraune.de

Online bewerben per E-Mail bewerben als PDF speichern

Weitere offene Stellen entdecken

Steuerberaterin/Steuerberater (m/w/d)

Rechtsanwaltin/Rechtsanwalt mit Interessenschwerpunkt Steuerrecht/
Steuerstrafrecht (m/w/d)

Rechtsanwaltsfachangestellter oder Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter
(m/w/d)

Sind Sie bereit fUr diese neue Herausforderung? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung ganz ein-
fach online!

Gleich online bewerben
Zusatzinformationen

Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese Seite

h Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf Inrem Smartphone die
rafik links und schon gelangen Sie zum gewutnschten Bereich auf unserer
hge.
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